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会计师事务所从事证券服务业务备案指南

（2025年）

2025年 4月 14 日，财政部、中国证监会修订印发《会

计师事务所从事证券服务业务备案管理办法》（财会〔2025〕

5号，以下简称《备案办法》），自印发之日起施行。为便

于有关会计师事务所做好从事证券服务业务备案相关工作，

财政部、中国证监会近期修订了会计师事务所从事证券服务

业务备案指南，供有关会计师事务所对照使用。

一、备案渠道

为便于会计师事务所提交备案信息相关材料，财政部建

设了注册会计师行业统一监管平台（http://acc.mof.gov.cn，

以下简称财政部备案平台），中国证监会在政务服务平台

（https://neris.csrc.gov.cn/）建设了会计师事务所备案系统（以

下简称中国证监会备案系统）。财政部、中国证监会通过系

统间信息推送的方式实现备案信息共享。会计师事务所只需

在一个系统填报备案信息，并在另一个系统确认，无需重复

填报。

通过财政部备案平台办理备案的，具有本会计师事务所

管理员权限的人员登录平台后，即可访问“证券服务业务备

案”模块办理备案。通过中国证监会备案系统办理备案的，

会计师事务所应在中国证监会政务服务平台首页“组织机构

注册”栏目注册账号，成为政务服务平台用户后登录备案系
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统，点击“统一备案——会计师事务所备案”办理备案。

会计师事务所可在财政部备案平台、中国证监会备案系

统下载备案填写示例和系统操作指南，对照做好备案工作。

二、备案时间

按照《备案办法》规定，会计师事务所从事证券服务业

务备案包括首次备案、重大事项备案和年度备案，为公开募

集基金的基金管理人、期货经营机构及其发行的产品等制

作、出具财务报表审计报告、内部控制审计报告、内部控制

鉴证报告、验资报告、盈利预测审核报告的会计师事务所备

案，参照适用《备案办法》。

（一）首次备案。会计师事务所从事《备案办法》第四条

所列证券服务业务，应当按照《备案办法》规定进行首次备

案。

会计师事务所通过财政部备案平台报送备案信息的：财

政部备案平台自动导出已有信息，会计师事务所核对、补充

后提交；财政部备案平台将备案信息推送至中国证监会备案

系统；会计师事务所登录中国证监会备案系统进行确认。

通过中国证监会备案系统报送备案信息的：会计师事务

所按要求填报备案信息后，中国证监会备案系统将备案信息

推送至财政部备案平台；备案信息与财政部备案平台中已有

信息不符的，将予以退回，会计师事务所需在中国证监会备

案系统中核对更正。

（二）重大事项备案。已完成首次备案的会计师事务所，

发生《备案办法》第十条第（一）至（六）项重大事项的，
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按照有关规定向省级以上财政部门履行相关程序后，财政部

备案平台同步将相关变更信息推送至中国证监会备案系统，

无需重复报送；发生其他重大事项的，在有关事项发生之日

起 10 个工作日内在财政部备案平台或中国证监会备案系统

中完成备案。

（三）年度备案。已完成首次备案的会计师事务所应于

每年 5 月 31 日前在财政部备案平台或中国证监会备案系统

中完成年度备案，并按照《会计师事务所从事证券服务业务

信息披露规定》（财会〔2023〕10号）披露基本情况、上一

年度从事证券服务业务情况和受到处理处罚情况等相关信

息。披露信息涉及年度备案信息的，应与年度备案信息内容

保持一致。

三、备案核验

会计师事务所应当按照《备案办法》第九条至第十一条

要求报送备案材料，涉及内部管理和质量管理体系等备案要

求相关材料的，需提交《会计师事务所备案自评表》（附件

1，备案系统可下载）。收到备案材料后，财政部、中国证

监会对备案材料组织开展核验。备案核验包括非现场核验和

现场核验，会计师事务所可在财政部备案平台、中国证监会

备案系统查询核验进展。

（一）非现场核验。会计师事务所在财政部备案平台、

中国证监会备案系统提交首次备案、重大事项备案、年度备

案材料后，财政部、中国证监会将组织开展非现场核验。核

验方式包括审阅材料、面谈会计师事务所、征询相关单位意
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见等。非现场核验发现会计师事务所提交的首次备案材料不

完备的，财政部、中国证监会将在收到材料之日（不含）起

10个工作日内告知会计师事务所作出补正。会计师事务所应

当在被告知之日（不含）起 10 个工作日内补正，补正后方

可继续核验；逾期未按要求补正的，视同未提交首次备案材

料。

（二）现场核验。经非现场核验认为有必要开展现场核

验的，财政部、中国证监会将向会计师事务所发出现场核验

通知，会计师事务所需提前做好准备工作并配合开展现场核

验。现场核验重点关注会计师事务所内部管理、质量管理体

系、执业人员配备、职业责任风险承担能力、诚信记录等是

否满足《备案办法》有关规定。

（三）完成核验公告。会计师事务所首次备案通过核验

的，财政部、中国证监会将在完成核验之日（不含）起 20

个工作日内予以公告。

四、核验整改

已备案会计师事务所需接受财政部、中国证监会持续监

管。财政部、中国证监会对其是否持续满足《备案办法》第

八条有关要求组织开展核验。经核验，会计师事务所未持续

满足《备案办法》第八条第（一）至（五）项要求的，需在

6个月内完成整改，并自整改结束起 10个工作日内通过财政

部备案平台、中国证监会备案系统向财政部、中国证监会报

送整改报告。财政部、中国证监会将组织整改验收。其中，

未整改或者整改后仍未符合有关要求的，财政部、中国证监
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会将向社会公告，并对相关会计师事务所实施重点监管。

已备案会计师事务所被依法暂停经营业务或者暂停从

事证券服务业务的，应当按规定及时整改。财政部、中国证

监会将组织核验。在被暂停经营业务或者暂停从事证券服务

业务期间以及按规定整改完成前，财政部、中国证监会将其

列示为异常机构并予以公告。

五、注销备案与再次备案

会计师事务所依法终止，或者执业许可被依法撤销、撤

回、公告失效的，财政部、中国证监会将注销其备案，并在

网站上公告。

会计师事务所不再从事证券服务业务的，可在财政部备

案平台或中国证监会备案系统自行申请注销备案，并就已停

止承接证券服务业务且不存在未完成的证券服务业务合同

等有关情况作出说明。财政部、中国证监会将注销其备案，

并在网站上公告。

会计师事务所涉及《备案办法》第十五条中其他注销情

形的，财政部、中国证监会将注销其备案，并在网站上公告。

被注销备案的会计师事务所再次备案的，应当符合《备

案办法》第八条的要求，按照首次备案要求报送备案材料。

六、咨询联系方式

备案过程中，会计师事务所可向所在辖区省级财政部门

或证监局咨询备案有关问题，联系方式详见附件 2。

附件：1.会计师事务所备案自评表
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2.省级财政部门、证监局备案咨询联系方式


